附件1

团支部委员基本职责介绍

一、团支部书记
[bookmark: _GoBack]1.统筹规划：负责团支部的工作安排，召集支部委员会和支部团员大会，从团支部的实际出发，研究、计划和组织团支部的工作，制定工作计划并检查执行情况，做好工作总结。协助班主任、辅导员开展工作，遵循班团一体化工作原则，积极引导支委成员参与班级组织建设等。
2.思想引领：组织团员青年学习党的路线方针政策，了解掌握团员的思想、学习和生活情况，做好经常性的思想政治教育工作，组织常态化的理论学习，按要求完成主题团日活动，在团员中发挥模范带头作用等。
3.上传下达：及时传达贯彻党、上级团组织的决议和指示，并及时向党组织和上级团组织汇报相关工作，取得支持和帮助等。
二、团支部副书记
协助团支部书记做好上述工作，在书记空缺时代理书记职责。
三、组织委员
1.团员管理：负责团员的年度团籍注册、团员教育评议、团费收缴、团内评优等工作；负责办理团员组织关系转接、超龄团员离团手续；负责对入团积极分子进行培养、教育和考察，提出发展新团员的意见，具体办理接收新团员的手续；掌握团员的模范事迹和遵守团的纪律情况等。
2.组织生活：按要求完成“三会两制一课”，按照团的组织生活内容和计划，督促、检查和组织团员过好组织生活。
3.推优入党：了解和掌握支部内入党积极分子的情况，负责做好“推优入党”的具体工作。
四、宣传委员
1.宣传工作：密切配合校区党委的中心工作，结合学生的思想状况和上级团组织不同阶段的任务，做好思想动员、宣传发动和通讯报道工作；依托微信公众号等宣传团支部活动等。
2.思想研究：收集和分析团员青年的思想情况，搞好调查研究，及时反映他们的意见和要求并向党、上级团组织汇报。
3.组织活动：积极组织开展适合青年特点、积极向上的校园文化活动，寓思想教育于活动之中，丰富团支部生活，如：组织团员积极参加“挑战杯”等各类学术科技活动以及各类实习实践活动等。
五、纪律委员
1.组织学习：协助支部书记，组织团员学习《中国共产主义青年团章程》、团内各项法规条例以及学校的校纪校规，增强团员的纪律观念和规矩意识。
2.考勤记录：负责班级团支部活动考勤记录等。
3.监督提醒：对支部内发现的轻微违纪苗头或行为进行及时的提醒、批评和帮助教育；在团员教育评议、年度团籍注册、评优评先等工作中，监督过程的公平、公正、公开，确保程序合规。
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